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                Jak edytować plik PDF za pomocą programu Word i bez niego            

            
                Jak edytować plik PDF w programie Word? Oto szczegółowa instrukcja, jak edytować pliki PDF w programie Word. Istnieje również doskonała alternatywa do edycji plików PDF bez dostępu do wersji Word.            
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Przed wydaniem programu Word 2013 edytowanie pliku PDF mogło być prawdziwym bólem głowy. W tym czasie konsumenci muszą używać Adobe Acrobat lub innych wyspecjalizowanych edytorów PDF do otwierania i modyfikowania plików PDF, co może być bardzo niewygodne. Po raz pierwszy możesz otwierać, edytować i zapisywać pliki PDF bez potrzeby korzystania z innego programu w programie Word 2013. Stał się on najpopularniejszą metodą edycji plików PDF na komputerze, oszczędzając dużo czasu i pracy.



Jak więc edytować plik PDF w programie Word? Czy istnieje inny prosty i przyjazny dla użytkownika edytor PDF? W tym samouczku wyraźnie wyjaśnimy, jak edytować pliki PDF za pomocą programu Word. Dodatkowo, największy substytut prostej edycji plików PDF. Czytaj dalej!




Jak edytować pliki pdf w programie Word


Jak więc edytować plik PDF w programie Word? Upewnij się, że masz zainstalowaną odpowiednią wersję programu Microsoft Word, aby móc edytować pliki PDF w programie Word, zanim zrobisz cokolwiek innego. Tylko Word na Microsoft 365, Word 2021, Word 2019, Word 2016 i Word 2013 ma możliwość edytowania plików PDF. Po uzyskaniu odpowiedniej wersji programu Word postępuj zgodnie z poniższymi instrukcjami, aby edytować pliki PDF w programie Word.

Krok 1. Jak zaimportować plik PDF do programu Word

Przejdź do Plik > Otwórz. Znajdź plik PDF, który chcesz edytować. Tutaj może być konieczne przejrzenie folderu w celu zlokalizowania pliku PDF. Gdy program Word wskaże, że zaimportuje plik, kliknij przycisk „OK”.



Krok 2. Jak edytować plik PDF w programie Word

Po pomyślnym zaimportowaniu pliku PDF do programu Word można go tam zmienić, na przykład edytując tekst i obrazy w zwykły sposób. Marginesy, styl czcionki, odstępy między wierszami, rozmiar strony i orientację można zmienić.

Edytuj teksty: po prostu zmień tekst i zmień styl czcionki, jak chcesz. Pamiętaj jednak, że tekstu wewnątrz obrazu nie można edytować podczas edytowania pliku PDF w programie Word.



Edytuj grafikę: Możesz edytować i usuwać grafikę w pliku PDF. Poruszaj nimi lub dodaj własną grafikę.

	
Dodaj obraz: Kliknij menu Wstaw > Obrazy. Wybierz obraz, który chcesz dodać i wybierz „Otwórz”, aby wstawić go do dokumentu.




	Przenieś obraz: Wybierz obraz i przeciągnij go w wybrane miejsce.

	Usuń obraz: Kliknij obraz i naciśnij klawisz Usuń, aby usunąć obraz.

	Przytnij obraz: Kliknij obraz prawym przyciskiem myszy i wybierz opcję „Przytnij”.

	Dodaj efekt do obrazu: Kliknij obraz, aby go wybrać. Kliknij kartę FORMAT w obszarze „Narzędzia obrazu”, aby otworzyć wszystkie opcje edycji obrazu.



Krok 3. Jak wyeksportować edytowany dokument jako PDF

Możesz ponownie wyeksportować plik PDF po zakończeniu poprawiania go w programie Word. Aby wyeksportować dokument jako PDF, po prostu wybierz „Zapisz jako” z menu PLIK.




Porady

Nie chcesz, aby inne osoby mogły zmieniać Twój plik PDF? Nie ma problemu. Po prostu kliknij Recenzja > Ogranicz edycję, zaznacz pole obok „Zezwalaj tylko na tego typu edycję w dokumencie” i wybierz opcję „Bez zmian (tylko do odczytu)”. Pliku PDF nie można już zmienić.

Uwaga: Teksty, obrazy lub inne obiekty mogą zostać przesunięte lub zmienione w nowym dokumencie po edycji pliku PDF w programie Word. W takim przypadku musisz naprawić błędy, aby uzyskać lepszy plik wyjściowy.



Jak edytować plik PDF bez programu Word 2013 lub nowszego


Dzięki szczegółowym instrukcjom powyżej powinieneś być w stanie zmienić plik PDF w programie Word. Upewnij się tylko, że masz wersję programu Microsoft Word, która może zmieniać pliki PDF. Jednak nie każdy ma odpowiednią wersję Worda. Jak więc zmienić plik PDF, jeśli nie masz programu Word 2013 lub nowszego? Wypróbuj iTop PDF, który jest wszechstronnym rozwiązaniem PDF dla komputerów z systemem Windows.

Oto główne cechy, które sprawiają, że jest to najbardziej profesjonalny edytor PDF.



    

    	Co sprawia, że iTop PDF jest niezbędnym oprogramowaniem?
	
                	Prosta i bezproblemowa edycja PDF
	Możliwość konwersji PDF na dowolny format o wysokiej jakości
	Łatwe i szybkie dzielenie oraz łączenie plików PDF
	Dodawanie e-podpisu do pliku PDF bez wysiłku



                    Darmowe Pobieranie
                    
            






	Edytuj dowolny obiekt w PDF: Kiedy edytujesz PDF w Word, możesz zrobić tylko kilka rzeczy, ale dzięki iTop PDF możesz edytować wszystko w PDF. Możesz dowolnie zmieniać tekst, obrazy i linki, aby dopasować je do swoich potrzeb. Możesz także zmienić rozmiar, kolor i styl tekstu, dodać linki i dodać znak wodny, jeśli chcesz.

	Dodaj adnotacje/podkreślenia do pliku PDF: Odczyt cyfrowy wymaga adnotacji i wyróżnień. Właśnie dlatego iTop PDF daje możliwość dodawania adnotacji do pliku PDF odpowiednimi rodzajami informacji. Aby zwiększyć produktywność, możesz wyróżniać kluczowe fragmenty, dodawać notatki, pola komentarzy, podkreślać kluczowe części, przekreślać kluczowe fragmenty i nie tylko.

	Przenieś/usuń obiekty w pliku PDF: Gdy pliki PDF są edytowane w programie Microsoft Word poprzez zmianę położenia obrazów, wyeksportowany plik PDF może nie mieć poprawnego formatowania, co należy później poprawić. Jednak iTop PDF może znacznie ułatwić Ci życie. Możesz przenieść lub usunąć dowolną zawartość pliku PDF i wyeksportować przygotowane pliki zgodnie ze swoimi specyfikacjami.

	Potężny edytor PDF: iTop PDF to najlepszy edytor PDF obsługujący zaawansowane funkcje, których nie można znaleźć podczas edycji plików PDF w programie Word. Możesz konwertować, kompresować, łączyć i dzielić pliki PDF. Co więcej, iTop PDF umożliwia nawet szyfrowanie plików PDF za pomocą hasła, aby uniknąć naruszenia bezpieczeństwa danych.

	Intuicyjny interfejs użytkownika: Dzięki intuicyjnemu interfejsowi użytkownika iTop PDF jest prosty w użyciu. Nie ma krzywej uczenia się, ponieważ możesz bez wysiłku zarządzać swoim plikiem PDF za pomocą interfejsu przypominającego wstążkę w pakiecie Microsoft Office.

	Edytuj PDF szybko i bezpłatnie: iTop PDF to bardzo skuteczny edytor, który oferuje doskonałe funkcje edycji, co pozwala szybko i łatwo edytować pliki PDF. Co najbardziej imponujące, jest BEZPŁATNE.



Jak edytować PDF za pomocą iTop PDF

Krok 1. Bezpłatnie pobierz iTop PDF i zainstaluj go na swoim komputerze. Utwórz konto lub zaloguj się za pomocą swojego adresu e-mail lub Facebooka.



    
        iTop PDF — wykonaj więcej pracy w krótszym czasie

        Twórz, edytuj, zarządzaj i podpisuj pliki PDF przy użyciu darmowego iTop PDF!
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Krok 2. Kliknij „Otwórz PDF” w głównym interfejsie i zaimportuj plik PDF, który chcesz edytować.



Krok 3. Przełącz zakładkę na „Edytuj”, aby edytować treść i dodawać teksty/obrazy. Możesz usunąć dowolny obiekt z pliku PDF.



Krok 4. Aby dodać adnotacje, po prostu wybierz zakładkę „Komentarz” u góry. Kliknij zakładkę „Notatki”, aby dodać komentarze. Tutaj możesz również zaznaczyć ważne fragmenty.



Podsumowanie

Jak edytować plik PDF? Korzystając z wyżej wymienionych metod, możesz łatwo modyfikować pliki PDF w programie Word. Uzyskaj poprawną wersję programu Microsoft Word, zanim zrobisz cokolwiek innego. Należy jednak pamiętać, że jeśli edytujesz plik PDF w programie Microsoft Word, format pliku wyjściowego może być inny i wymagać dodatkowych korekt. W związku z tym zdecydowanie zaleca się korzystanie z solidnego edytora PDF, takiego jak iTop PDF, aby upewnić się, że wszystko działa dobrze. Dzięki iTop PDF możesz modyfikować dokumenty za pomocą wielu funkcji niedostępnych w programie Microsoft Word i tworzyć bezbłędne kopie. Wypróbuj za darmo i od razu z łatwością edytuj pliki PDF!
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